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1. per LQVHULUH�XQ�QXRYR�HYHQWR cliccare su >DJJLXQJL�HYHQWR@� 
 

 
 
2. scegliere se inserire “Appuntamento” o “Manifestazione” secondo le istruzioni riportate e 
cliccare su “Avanti” per procedere 

 
 
 



3. compilare tutti i campi richiesti 
 

 
 
Successivamente è possibile inserire come allegati della pagina, cliccando sugli appositi 
collegamenti, anche: 
- immagini  
- allegati 
- collegamenti  
Compilare seguendo le istruzioni e confermare. 
 
4.1 cliccando su “salva come bozza” avrete la possibilità di verificare cosa avete inserito 
prima di procedere con l’effettiva pubblicazione on-line dell’evento 
 
4.2 cliccando su “salva e pubblica” l’evento sarò pubblicato immediatamente  
 
5. per PRGLILFDUH�HOLPLQDUH�XQ�HYHQWR già inserito cliccare sull’evento  
 

 
 
6. procedere con la modifica cliccando su PRGLILFD���HOLPLQD a seconda dei casi 
 
 



7. per modificare immagini, allegati o collegamenti cliccare su >PRGLILFD@�e: 
 

- per eliminare l’immagine, l’allegato o il collegamento cliccare su [elimina] e 
confermare il messaggio di avviso 

 
- per rinominare il titolo dell’allegato cliccare su >ULQRPLQD@  

 
8. verificare la correttezza dei dati. 
 


